GENEREL VEJLEDNING

TIL EFONDS ANSOGNINGSSKEMA

Du kan lgbende arbejde med og &ndre din ansggning indtil du vaelger at
afsende den. Rettelser og opdateringer af ans@gningen foregar ved pa siden
"oversigt" at klikke pa "rediger".

Husk at gemme hver gang du har skrevet eller rettet i din ansggning inden
du forlader pagaeldende side - tryk pa "gem a&ndringer"” som findes bade
foroven og forneden pa hver side.

Du kan lebende fglge med i, hvilke obligatoriske punkter du mangler at
udfylde under hvert trin, dels ved farven pa kvadratet (red/gren) i
overskriften, dels ved at manglerne er anfgrt med rgdt under det
pagldende trin i venstre margin. Ansggningen kan ikke sendes far alle
obligatoriske punkter er udfyldt.

| flere rubrikker er der anfart et maksimalt antal karakterer (mellemrum
txlles med). Overskrides dette, kan ansggningen ikke sendes.

Figurer omfatter billeder/tabeller/fotos/tegninger og indfgjes ikke i
projektbeskrivelsen, men overfgres sarskilt som detaljeret beskrevet under
trin 4. Hver ansggning ma indeholde op til 4 figurer. Husk at skrive figurtekst
til alle figurer. Figurer med tilhgrende tekst medregnes ikke indenfor
maksimum af karakterer i projektansggningen.

Opbygningen af ansggningen

Ansagningen er opdelt i 6 trin.

Trin 1-4 omfatter selve ans@gningen.

Trin 5 giver mulighed for at se ansggningen i en samlet form og printe en
pdf-fil.

Trin 6 anvendes til at afsende den faerdige ans@gning.

Nogle ansagningsskemaer har kun 3, 4 eller 5 trin. Her vil de sidste to trin
stadig vaere oversigt og afsendelse.



Trin 1 - personlige oplysninger

Stamdata.

Oplysningerne i dette trin kan du genbruge og opdatere ved evt. senere
ansggninger.

Afdeling og institution er den hvor du aktuelt er ansat.

Stedet hvor projektet forventes at blive udfert, anfares som regel under trin
2 der som regel handler om projektet.

Eks. pa stilling er reservelage, oversygeplejerske, professor, post.doc etc.
Eks. pa grunduddannelser er cand.med., cand.scient., sygeplejerske,
cand.polyt., etc.

Trin2 | 8Tan3 | Trin 4 | Trins
[ R Y

‘ Trin 6
=

e




Trin 2 - Projektbeskrivelsen
Projekttitlen anvendes bl.a. ved offentliggerelsen.

Hvis du har projektbeskrivelsen liggende i et worddokument kan du
overfgre den til ansggningsskemaet ved at kopiere teksten ind.

Evt. fFormattering, fed, kursiv mm. vil forsvinde da ansggningsskemaet
bruger et simpelt, pladsbesparende format.

Vejledning i at kopiere tekst til ansagningsskema

Abn Word-dokumentet. Marker den @nskede tekst. Tryk Ctrl+C for at
kopiere teksten. Klik derefter pa feltet i ansggningsskemaet hvor teksten
skal sattes ind. Tryk Ctrl+V

Gar det galt med at kopiere fra Word til ansggningsskemaet ma du gemme
din Word-fil som i opskriften herunder. Derefter vil det vaere muligt at
kopiere teksten over i ansggningen.

1. Gem din ansggning som ren tekst. Valg menuen Filer > "Gem som” og
valg filtype: Almindelig tekst (*.txt).

2. Velg tekstFormat Windows eller MS-DOS og klik OK.

3. Luk dokumentet. Det er vigtigt fordi dokumentet har mistet
tekstformatering og kommer til at se anderledes ud, hvilket man ikke
umiddelbart kan se.

4. Abn dokumentet - den version der er ren tekst.

5. Kopier teksten vha Ctr C, Ctr V som beskrevet ovenfor

Trin 2A - Medansggere, ledere, vejledere

Medansggerne far automatisk en email som skal besvares med at
medansggerne bekrafter (ved at trykke pa et link) at de er medansvarlige
for projekt og budget.

Bekraftelsen bestar i at medansggeren klikker pa et link i den tilsendte
email.



Trin 3 - budget

Budgettet opbygges af en reekke budgetposter (trin 3A) som lgn,
stipendieafgifter, drift, apparatur og andet. De enkelte budgetposter
samles i budgetoversigten der er opdelt pa poster, projektar og hvorfra man
har eller forventer at fa finansieringen. Alle belgb skal anfgres i hele danske
kroner

Under detaljer eller i budgetforklaringen kan bl.a. anfares hvis der er
sarlige forhold knyttet til dit budget eller aflenning, som har betydning for
vurderingen af din ans@gning. Hvis projekt kan opdeles i delprojekter med
selvstaendige afgraeensede budgetter kan det ogsa anfares under dette
punkt.

Trin 4 - Bilag
Der kan vedlaegges JPEG billeder og dokumenter.

Trin 5 - Den samlede ans@gning
Her er alle oplysninger samlet og man kan se ansggningen som en pdf-fil.
Nar ans@gningen er sendt har du stadig adgang til dette trin.

Trin 6 — afslut ansegning

Her kan du se om ansagningen er udfyldt i overensstemmelse med de felter
der skal udfyldes og de felter som har et maksimum.

Er ansggningen klar til at sendes skal du printe underskriftssiden og
derefter trykke pa send-knappen.



Har du problemer kan du henvende dig til administrationen af fonden eller
puljen.
Husk ansggningens nummer som star for oven til venstre. F.eks. R23-A456

Kendte problemer med efonds ansa@gningsskema

. antal karakterer

. upload

. PDF viser ikke alle vedhaftede filer

. medansgger eller ledelsesgodkendelse far ikke email
. advarsel om usikker webside

. Felter der ikke gemmer

. advarsler der stopper for send-knappen pa sidste trin
. Glemt password
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1. Antal karakterer tzelles ikke pa samme made som anslag i Word.
Antal karakterer taller bade bogstaver, mellemrum og linjeskift.

Nogle gange taller specialtegn for 2 eller 4 karakterer. Derfor tillader
ansggningsskemaet 10% flere karakterer end angivet i et felt.

F.eks. har du et maksimum pd 5000 karakterer kan du sende ansggningen
selv om feltet har talt op til 5499.

2. Kan du ikke uploade en fil til en ans@gning ma du emaile filen til fonds-
eller forsknings-administration.

Husk at angive ansggningens nummer f.eks. R89-A7654.

I nogle tilfeelde er der spaerret for upload af visse filtyper f.eks. PDF.

3. Pa det naest-sidste trin i ansggningsskemaet kan du fa overblik over hele
din ansggning. Har du vedhaftet dokumenter som PDF, Word eller Excel
kan du kun se filerne som links. Du kan kontrollere at dokumenterne er
uploadet korrekt ved at trykke pa disse links.

Har du vedhaftet JPEG-billeder vil de vises pa den samlede ans@gnings PDF.

4. Ved oprettelse af medansggere eller ledelsesgodkendelse sker det nogle
gange at kvitteringsmailen gar i modtagerens spamfilter eller helt
forsvinder. Du kan henvende dig til forskningsadministrationen for at fa
medansggeren godkendt sa ansggningen kan sendes.



5. Nogle gange vil en browser have a
mistanke til ansagningsskemaets sikkerhed
og du vil se en advarsel. e
Se eksempler til hgjre. O e s

Din forbindelse er ikke privat

Denne fejl kan opsta uden varsel efter en
opgradering af din browser. Som regel

betyder det ikke noget og du kan fortsaette 4 Your connection is not secure
til ansggningsskemaet. e

Er dui tvivl kan du dbne en anden browser.
F.eks. kommer fejlen i Firefox kan du skrive
ansggningen i Google Chrome eller omvendet.

Der er et problem med dette websteds
. . P @ sikkerhedscertifikat
Du skal dog sikre dig at adresselinien gverst R —
starter med https://www.efond.dk/

6 og 7. Ansggningsskema der ikke gemmer eller kommer med uventede
advarsler.

Arsagen er naesten altid at skemaet er nyt og ikke testet igennem.

Kontakt forskningsadministrationen. Husk at angive ansggningens nummer
f.eks. R56-A789.

8. Glemt password

Hvis du har glemt dit password kan du fa tilsendt et link pa en email. Tryk pa
"Glemt din adgangskode" hvor du logger ind. Skriv din email og tryk OK.

Du vil modtage en email med et link der ser ud som herunder:

https://www.efond.dk/pwr/?f=12&z=iZi94sa2ei8xZJZR3x8YGatfiLPAP4P/V+
vD2kzQRMBvZvzEimsAFfiHkf4qVP6YI

Tryk pa linket - sa kommer du til en side hvor du kan valge ny adgangskode.
Virker linket ikke kan du evt. kopiere hele linket op i browserens
adresselinie.

Linket virker kun en gang - far du problemer ma du starte forfra med en ny
email med et nyt link.





